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1. Identificacién

N.* Canvenia/Vigenda: _—B{qu. Nombre Asociado: me 6['@{&)@& :t:(jk'fo
Nowmibra Comrador Camunitarid: 1138&3 —&D Q6N O AL
Facha Inicio Operacion: ()2—(}5—.3324_- Fecha Final Operacion; O‘(—’H -—2012&-
Nombre Responsablg del Servicio: A’hm@ -

Nombre Profesional Social: ée\\dﬂ mmﬁ %ﬂg‘f&
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Variables Nivel de Cumplimlento:

Reallza la organizacidn documental (dlasificacién, ordenacidn, desalipclén), de los documentos contractuales generados en fa

gjecucidn del convenlo emanada de Ios componentes Inclusidn sodal, Almentacidn, nutdcién y salubiridad, Amblental, c NG
Administralivo y Financiern; teniendo en cuenta lo eslablecido en le Tebla ds Retancién Documental aprobsda por la Enldad, los) m D
instructivos, procescs, procedimientas y nomalividad que en maleria archivistica se encuentre aprobada y raglamentada; de

manera permanenle duranie la efecuclon dal convanio, Induyendo el desarrollo de la actividad de empalme por finalizacion

realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el que hags sus veces .

Realiza [a organizacién documental (dasificacién, ordenadidn, descripeidn) de los expedlenles de hislorias seciales, tenlendo en
cuenla lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Enlidad, los Instruetivas, Pracesos, procedimientos y| c
2 |normalividad que en materia archlvistica se encuenire aprobada y reglamentsda; de manera permanente durante la ejecucidn del D
convenia, Incluyendo el desamrolln da Ia sclvidad de empalme por finafizacldn realzada con el equipo local del Proyaclo 7745 o el
que haga sus veces
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Custodia los expediantes de hislodas sociales Y elecucidn contractual producldes coma resultado de la ejecucidn del convenlo,
4 jcumpliendo con los criterios de conservacidn definldos an el presenia anexo léenico (condiciones de almacenamlmto}. desds la
fecha de suscripcién del acla de Inicio
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sodal, Alimentadén, nulricién y salubridad, Ambiental, Administrativo y Financiero), evilanto su destrucelén o ulllizacidn Indebida;
en caso de cualquiar dofio gensrado, pérdida parcial o 1olal de |a documentaclén, debe Infarmar de manera Inmedista, via corrso
eleclronico, a la supervislén o Interventorla con cople al equipo de gestién documental da la Direcclén de Nuticién y Abastecimlento
de la SDIS,

Remlle via comeo elecironico a la supenvision o inlerventora del convenio con copla al aquipo de gestién' documental de Iah
& |Direccion de Nutricién y Abastecimlenlo, las alertas que, de acuardo can o dispuesto en el anexo técnico, se observen come)
posibles riesgos para el desarmollo de las actiidades de pestidn documental, afectando la operacién dal Comedar Comunitarfo
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Efeciua eln costo adicional para la SDIS, la reconstrucgion de los documantos y axpedientes producio de la elecucién contractual yf
cuya afectadon haya ocuriido mientras los soportas se encontraban bsjo su custodia y realizar las demas acciones sefialsdas en
los prucedimlentos dafinldos por la SDIS ¥ la noimalividad legal vigante aplicable a la materda. Estas accionas también son
eplicolles pars Jos documenios producidos en sntomos digliales o electronicos, los cusles son susceplibles a delerioro por
humedad, lomperalura, Wiz, polvo, Instalaciones eléclricas en ma| estado, mai funcionamlento de los slstemas p eroros humanos,
as! comv 6l abajo en versionos desactuslizadas do los recursos, Inestablidad anlnlemet, ataques Informaticas ¥ vinculados,
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Entrega sin claves, encriplaciones, nl ninguna resriccién de suguridad, bajo criterlus archiviaticos, garantizando la Integridad,
7 |usabiided, legaldad de los documenlos y noutrelidad toenolégle, I Informaclén quu sun caplurade, procasads, almacenada b
consarvada en sislemas du Informaclén, senvidores y domds medlos sloclrénicos,
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FORMATO NO
CONTROLADO
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Variabls Nival.8e-Cumplimiento
Efeclun |n enirega de la tolalidad de los archives producto de Ia ejecucién conlractual a ja SDIS, sin que esta aclividad genere c NG

"|definidos por el Proceso de Gestisn Documental da
para al trdmits de liquidacién del convenio

tompensacion adicional por parte de la Entidad, Dicha documen

lacion solo serd recibida sl cumple con todos los lineamientos,

Ia SDIS y la hormatividad legal vigente aplicable a la materla y serd un requisila

X O

Partlcipa en encuentros de fortalecimiento técnica, mesas de trabajo, comités y demas espacios de acuerdo con las convocatoriasy] C NG NA
realizadas por la Sgcrelarl'n Distrital de Integradién Social para la Implemenlacién de los linsamientos da Geslién Dacumantal yel E D
Proyeclo 7745 Compromiso por una Alimentacién Integral en Begold o el que haga sus vaces, :
Presenla a [a supenvisién a Inlervantoria Informe mensusl de Gestidn Documentsl, dentro de los pimeros dos (2) dias hdbiles de| c NG NA
cada mes, qua dé cusnta del cumplimlanto de los compromisas dal camponents en menclén con sus respactivos soportes, de D Pl
2cuerdo con fos Ineamlentos definidos por la SDIS.
Variahls Nhvel.de:Cumphimiento {N* Varlables Nivelde:Cumplimisnto
Los expedisntes contraciuales estdn creados por c NG Los expadienles conlractualas estdn organizados e NG
‘lcomponenle de acuerdo con lo eslablecido en el S 12]an orden cronalégico (Fecha mds anligua - Fecha) E
anexo téenico., L“ D mas recenle). D
fLos expedientos contractuales no superan los [ NG i tﬁod:ﬁ:ﬁ: I:suin pﬁf;;:f;ﬂf:d:;’::ﬂ: NC
250 folios por carpela X [ carpeta Inslituclonal, 4 [
Lo'r'. r Apedianle‘: w"uad"[a‘“ 4 ;."i hilslnrizs ¢ NE Los documenlos electrénicos o digitales son c NC
::lu s G nmlc:‘llra:\dd al:ﬂ'lir:l Tu?asrv: Xl ] 1g|lg/oles y 88 encuenian en senlido do [ectura @ [}
ple geEmanich o X humana y cargados en la carpsla definida por|
como ganchos de cosedora y colips, lambién se, cada componente.
retiran adhesivos y separadores.
En los expedientes contractuales y de historlas c NC L c NC
- os documenlos con tamafios Inferfores a las
,|sociales no e encuentran documentos an papal Fy‘ D ‘48 |dimensiones do porforacién, estén pegados en m D
reciclado, paps| amarfilo o que ha sido usado por < hoja blanca de forma leglbla
una cara, '
Los expadientas de historlas sociales estdn -
foiados con lapiz de mina negra (HB, B) en la c NC Los expedientea de hislodas soclales se c NG
esquina superior derecha del documento en el m D 20)encuenlran  ordenades  cronoldgicamente  de m D
mismo senlido de la esciilura del soporle, de acuerdo con el rdmlle da los mismas,
forma legible sin enmendeduras,
. Cuenla con Formalo Unico de Inventario
Los expedientes de historias sociales cuenlan c NC Documental (Cédigp FOR-GD-017) para los c NC
2yjcon Hoja de Control €cdigo: FOR-GD-013 m D "2Z |expedienles conlractuales debldamenta) E D
debidsmente dlligenciede en formalo Excel | dilgenciado y cargado en la carpels dighal
cargada en la carpeta dighal definlda por la SDIS. dafinida parla SDIS,
Cuenta con Formato Unlco de Inventarlo c  No [ NG
Documental (Cédigo FOR-GD-D17) para los| [E Cuenla con los insumos de archivoa requeridos m D
expedienies de hislorlas sociales debidaments m.Hpara el desarrollo de las aclividades de gestidn
diliugenciado y cargado en la carpela digilal documental (cajas, carpalas y ganchos).
definida porla BOIS'
Varjahls Nivelde-Cumplinlento

Alami

Presenla soporie de radicacitn de los exy
Sodal camespondlents, do acuardo cun los lineamie

de historlas soclalos de sgreso, en la Subdireccidn Local para la Inlegracidn
nlos sefaladoa en el anexe lécnico,

G NC

® O O

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL FORMATO NO
: SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
e FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL .
Iegrecan Sodl CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024 PAGNA | 3de6
N* Varlable | Nivel do:Cumplimlento |N° Varlable Nivel de Cumplimients
Da cumplimlanto con lo establecido en el Decrela Utiza esticlamenta. los - instalaciones el c NC
Distilal 389 Comedor Comunilarlo para el cumplimisnta del
26| concordantes, p?; quug;gel ﬁn ::?ré; r&gobri:'nanglh E D ay|obieto del convenio, NO se podrén efercer] B D
racaudar donaciones, apories voluntarios, cuotas actividades da proseffismo polilico, religioso,
da comesponsabilidad o de panticlpacion, Ideclégico, comercial o de cualquier otra Indole

con los benefclaros.

Camponante Alimentacidn, Nutricién y Salubridad Conforma

No Coanforme

Componenle Inclusion Social Conforme No Conlorme

Componenls Financiero Conforme No Conforma

X O]
[ (X
Gomponente Adminisiralivo Conforme [ No Ganforme iC]
% O
4 O

Componente Amblental Conforme

No Cenforma

El nth de personas beneficlarias regislradas en el aplicativo RAD es acorde al nimero de personas bensficiarias reglatradas en ks plandia de ashlencla.
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